Tilitoimisto LKT Oy:n tietosuojaseloste

Rekisterinpitajalla on tietosuoja-asetuksen mukaan velvollisuus informoida selkealla tavalla rekisteroityja.
Tama seloste tayttaa informaatiovelvoitteen.

1. Rekisterinpitaji

Tilitoimisto LKT Oy
y-tunnus 0476802-5
Tukkitie 4

69100 Kannus
p.050 3394 205

Tietosuojaan liittyvissd kysymyksissd voi ottaa yhteyttd rekisterinpitéjadn ylla olevilla yhteystiedoilla.
2. Henkilotietojen Késittelyn tarkoitus

Verkkosivuilla olevan yhteydenottolomakkeen kautta annettuja henkildtietoja késitelldén yhteydenottojen
kisittelemiseksi ja nithin vastaamiseksi.

Yhteydenottolomakkeen avulla asiakas tai muu verkkosivuston kéyttdjd voi esimerkiksi:

e pyytid tarjousta tilitoimiston palveluista,
e pyytdd lisdtietoja palveluista,
o ofttaa yhteyttd tilitoimistoon muussa asiassa.

Henkildtietoja voidaan kdyttdd myods mahdollisen asiakassuhteen perustamiseen, tarjouspyynndn késittelyyn ja
yhteydenoton edellyttimiin jatkotoimenpiteisiin.

3. Kisiteltavit henkilotiedot
Yhteydenottolomakkeella voidaan kerdtd seuraavia henkil6tietoja:

o sdhkdpostiosoite,

e puhelinnumero,

e henkilon itse viestikenttdédn kirjoittamat tiedot,

o mahdolliset muut yhteydenoton yhteydessd annetut tiedot.

Yhteydenottolomakkeella pyydetdin antamaan vain sellaisia tietoja, jotka ovat tarpeellisia asian
kisittelemiseksi.

4. Henkilotietojen kisittelyn oikeusperuste

Henkilotietojen késittely perustuu ensisijaisesti Euroopan unionin yleisen tietosuoja-asetuksen (EU) 2016/679
(GDPR) 6 artiklan mukaisesti:

o rekisterdidyn pyynnosta tehtdvien toimenpiteiden toteuttamiseen ennen sopimuksen tekemista,
esimerkiksi tarjouspyynnon kasittelemiseksi; ja/tai

o rekisterinpitijin oikeutettuun etuun, kuten yhteydenottojen asianmukaiseen késittelyyn ja
asiakassuhteiden hoitamiseen.

Mikdli henkil6tietojen késittely perustuu suostumukseen, suostumus pyydetdén erikseen ja sen voi peruuttaa
milloin tahansa.



5. Tietojen siilytysaika
Henkildtietoja sdilytetdén vain niin kauan kuin se on tarpeellista niiden kéyttotarkoituksen toteuttamiseksi.

Tarjouspyyntdihin ja muihin yhteydenottoihin liittyvid tietoja voidaan sdilyttdd kohtuullisen ajan yhteydenoton
kasittelemiseksi ja mahdollisten jatkotoimenpiteiden toteuttamiseksi.

Mikili yhteydenotto johtaa asiakassuhteen syntymiseen, tietoja kidsitelldéin osana asiakassuhdetta koskevaa

henkilGtietojen kisittelyé ja niitéd sdilytetddn sovellettavan lainsdddannon ja rekisterinpitdjén sailytyskdytantdjen
mukaisesti.

6. Henkilotietojen vastaanottajat ja luovutukset

Henkildtietoja késittelevit ensisijaisesti rekisterinpitdjan tyontekijit ja muut henkil6t, joilla on tyStehtéviensa
perusteella tarve késitelld tietoja.

Tietoja voidaan tarvittaessa kisitelld my0s rekisterinpitdjan kdyttdmien palveluntarjoajien jéarjestelmissa,
esimerkiksi verkkosivuston, lomakkeen, sihkopostin tai tietoteknisten palveluiden yhteydessa.

Tietoja ei luovuteta ulkopuolisille tahoille ilman lainmukaista perustetta.

7. Henkilotietojen siirrot Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle

Henkil6tietoja ei siirretd Euroopan unionin tai Euroopan talousalueen ulkopuolelle.

8. Rekisteroidyn oikeudet
Rekisterdidylld on tietosuoja-asetuksen mukaisesti oikeus:

o saada tietoa henkildtietojensa kisittelystd,

e saada péésy itseddn koskeviin henkil6tietoihin,

o pyytéd virheellisten tai puutteellisten henkil6tietojen oikaisemista,

e pyytdd henkil6tietojen poistamista silloin, kun siithen on lain mukainen peruste,
e pyytdd henkil6tietojen késittelyn rajoittamista tietyissé tilanteissa,

o vastustaa henkilGtietojen kisittelyé tietyissé tilanteissa,

e peruuttaa antamansa suostumus, jos kisittely perustuu suostumukseen,

o tehdd valitus tietosuojaviranomaiselle.

Rekisterdity voi kéyttdd oikeuksiaan ottamalla yhteytté rekisterinpitdjaan timén tietosuojaselosteen
yhteystiedoilla.

9. Tietojen suojaaminen

Rekisterinpitédjd huolehtii henkilGtietojen asianmukaisesta suojaamisesta ja pyrkii estimédn henkildtietojen
luvattoman kéyton, luovuttamisen, muuttamisen tai havittamisen.

Henkilotietoja késitelldén asianmukaisesti suojatuissa jéarjestelmissi ja kdyttooikeudet henkil6tietoihin on
rajattu henkildille, joilla on tydtehtdviensd perusteella oikeus kasitelld tietoja.



10. Yhteydenottolomakkeen kiytto

Yhteydenottolomakkeen kautta l&hetettyjd tietoja ei ole tarkoitettu arkaluonteisten tai erityisiin
henkil6tietoryhmiin kuuluvien tietojen ldhettimiseen.

Al lihetii yhteydenottolomakkeella esimerkiksi henkilétunnusta, terveystietoja, pankKkitilitietoja tai
muita tarpeettomia luottamuksellisia tietoja.

Jos yhteydenotto koskee tarjouspyyntda tai muuta tilitoimistopalvelua, mahdolliset asiakkaan talous- tai muut
luottamukselliset aineistot pyydetdédn toimittamaan erikseen rekisterinpitdjan ilmoittamalla turvallisella tavalla.



